中臺科技大學圖書館
非專任人員借閱證申請書
借閱證號碼：                    有效日期：

‧以上由圖書館填寫‧
	申請人姓名：
	出生日期：    年    月   日

	身分證號：
	性別： ( 男    (女

	通訊地址：

	戶籍地址：

	電話：（日）　　　　　　　　　（夜）　

	E-MAIL信箱：

	服務單位：　　　　　　　　

	服務期限：      年      月      日  至       年      月      日

	館員簽名：

請檢驗相關證件、身分證


1、 申請者本人憑下列證明文件、身份證影本、半身一吋照片（三個月內）兩張辦理。

(1) 兼課教師請攜帶該學期聘書影本

(2) 研究助理：專案計劃主持人開具之證明文件(文件需註明服務起訖時間)

(3) 本校專任非編制內員工：主管單位之證明文件（須註明服務起迄時間）

(4) 退休人員經人事單位確認即可
(5) 附設機構人員：主管單位之連帶保證文化

2、 辦理借閱證時應繳納保證金新臺幣貳仟元整及手續費壹佰元，借閱證繳回時，保證金無息發還（退休教職員工得免辦證手續費壹佰元）。
3、 借閱證有效期限為一年，期滿須辦理續證（繳交第一項之相關證明文件）。

4、 借閱證倘有遺失毀損，應即向本館辦理補發（每次須繳交手續費新台幣壹佰元整）。若因借閱證遺失，致使本館圖書蒙受損失，應由原持證人負責賠償。

5、 閱覽證不得轉借他人持用，如經查獲，得予沒收，並不得申請補發。

6、 兼任教師、研究助理借書每次以十五冊為限，借期三十天，期滿無人預約可續借一次，不得辦理預約；附設機構人員、退休教職員，可借書十冊，借期三十天，不得辦理續借及預約。
7、 辦證後請於下一個工作天(不含假日)自行於櫃檯領證，不再另行通知。

本人已詳讀圖書館檢附之相關規定
 申請人簽章：ˍˍˍˍˍˍˍ　　　　　 　申請日期:ˍˍ年ˍˍ月ˍˍ日
