
全新  EIP 操作說明
圖書資訊處



EIP入口網功能總覽

應用程式 服務資源 捷徑

電子郵件 問卷調查表 校務行政系統

雲端硬碟 活動報名表 TronClass線上學習

行事曆 會議室暨設備器材 薪資出納系統

通訊錄 會議通知單 電子公文系統

待辦事項

公告

討論區



首頁   Dashboard  簡介

1. 左上 Logo :  回首頁

2. 右上 3 個圖示 :  回首頁 / 全部功能 / 改密碼

3. 功能捷徑 :  預設7個 - 可自訂 (釘選)

4. 方塊面板 :  可拖拉調整位置，可開關部分區塊



Dashboard   >  上



Dashboard   >  中



Dashboard   >  下



Dashboard   >  隱藏密技



電子郵件



電子郵件

1. 信箱容量、自動轉寄、簽名檔、過濾

2. 常用聯絡人

3. 收件人

4. 預約寄信





別讓信箱爆棚   >  自動清空



別讓信箱爆棚   >  一鍵清空



別讓信箱爆棚   >  善用轉寄



自訂簽名檔



信件過濾   |  分類



常用聯絡人

1. 從通訊錄加入

2. 從收到的信件內加入

3. 匯入 (outlook)

4. 自己打



寫封信吧



預約寄信   >  寄信給未來



行事曆



行事曆

1. 畫面設定 ( 日 / 週 / 月 / 年 )

2. 顯示全校行事曆 ( 會議暨學術活動 )

3. 自訂顏色

4. 行事曆分享密技

5. 與 Google 同步



自訂顯示週期



訂閱全校行事曆



變更顏色



分享你的行事曆



分享你的行事曆



蛤？



同步  Google 行事曆



從 Google 帳號授權   >  尚未登入



從 Google 帳號授權   >  已登入



蛤？



絕不輕言放棄  !!



絕不輕言放棄  !!



再試一次



暈！

等廠商處理中  ...



雲端硬碟



雲端硬碟   (網路文件夾 )

1. 上傳到「我的文件夾」

2. 上傳到「共用文件區」，注意分享權限設定

3. 左邊有，但右邊一片空白？



我的文件夾



共用文件夾   >  權限設定



共用文件夾   >  權限設定



共用文件夾   >  一片空白



把瀏覽器的快取清空  ( Google Chrome )



把瀏覽器的快取清空  ( MS Edge )



單位帳號



張貼公告

1. 請使用一、二級單位帳號

2. 訊息會同步推播至手機 App

( 如果手機有允許通知 )



張貼公告



[建立]  問卷調查  |  活動報名   |  會議通知

1. 位於：應用系統 > 全部 > 入口網站資源管理

2. 請使用一、二級單位帳號

3. 操作方式大同小異

標題、內容、設定、題目、對象 … 等



功能位置



Q A




