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PART 01



進入TronClass https://tronclass.ctust.edu.tw/#/ → 點選我的課程 → 點擊建立課程

https://tronclass.ctust.edu.tw/#/


輸入活動名稱

命名規則:學年度+名稱(EX:1121資訊安全)



左側選擇課程設定 → 輸入課程代碼

命名規則: 教職員代號+學年期+自訂名稱(EX:1030011121TESTname)



下方輸入活動開始與結束日期 → 點擊儲存



左側點擊邀請→ 即可利用QR等方式讓參加人員加入



PART 02



進入課程 → 左側點擊教材



上方新增 → 點擊參考檔案



輸入上傳的檔案名稱

選擇新增檔案，將資料上傳



選擇本地上傳後新增檔案即可

**注意 : 檔案大小不可超過5GB**



上傳完檔案後會跳至資源庫畫面
將要上傳的檔案再次打V
→ 下方規定打V → 確認



回到此畫面，按下儲存即完成

上傳檔案在此
如要允許下載請打V，否則檔案只允許查看



PART 03



前往校務行政系統 → 共用行政管理系統 → 活動系統 → TronClass活動資料



選擇活動後點擊活動出席名單即可
！！注意！！

1.若沒看到創建的活動，請確認TronClass裡是否有輸入該活動課程代號

2.出席名單會跟著人員加入同步更動



PART 04



請先前往校務系統進行活動管理新增



點選TronClass活動資料 → 上方點擊活動名單轉入



！！注意！！
1.TronClass活動與校務系統活動名稱務必確認對應正確後再轉入

2.每筆活動名單只能轉入一次



回到活動管理 → 點選出席管理，即可看到轉入名單


